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1 Presentazione  
Il portale dell’Agenzia Spaziale Italiana pubblica i bandi di concorso e le procedure informatiche che 
consentono la sottomissione della domanda di partecipazione alla selezione pubblica al seguente 
indirizzo https://selezioni.asi.it. 

La pagina principale del portale consente la visualizzazione dei bandi attivi e scaduti, l’accesso per 
poter applicare sulle posizioni disponibili, la consultazione di F.A.Q., manuali ed informazioni di 
contatto e  la sottomissione di richieste di supporto. L’aspetto generale è il seguente: 

 
Figura 1: Selezioni Online ASI - Home Page 

  

https://selezioni.asi.it/
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2 Visualizzazione di un bando attivo 
Nella pagina iniziale sono visualizzati i bandi attivi, su cui è possibile effettuare una domanda di 
partecipazione con le informazioni essenziali: profilo, struttura, sede, codice, scadenza, numero di 
posti e link ai requisiti richiesti: 

 
Figura 2: Elenco bando attivi 

Le informazioni principali del bando sono disponibili attraverso il  link “Codice Bando” che 
consente la visualizzazione delle informazioni principali della selezione: 

 

Figura 3: Dettaglio del bando dal link “Codice Bando” 
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ed attraverso il link “Requisiti” in cui sono riportati i requisiti richiesti per la partecipazione: 

 
Figura 4: Dettaglio dei requisiti 

La visualizzazione completa del bando, dello schema della domanda e di eventuali altri allegati è 
disponibile attraverso il pulsante “Presenta Domanda”  Allegati, che mostra l’elenco completo dei 
documenti consultabili: 

 
Figura 5: Allegati al bando di concorso 
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3 Bando di concorso – Profili Professionali 
Un bando indetto per un solo profilo professionale consente la visualizzazione degli allegati (come 
ad esempio il bando, lo schema della domanda ed eventuali allegati) e la presentazione della 
domanda attraverso il pulsante “Presenta Domanda”: 

 
Figura 6: Bando con unico profilo professionale 

Un bando indetto per più profili professionali, consente per prima cosa la visualizzazione degli 
allegati e dei dettagli relativi ai profili professionali posti a concorso. 

 
Figura 7: Bando con profili professionali multipli 

La presentazione della domanda per uno dei profili professionali messi a bando può essere effettuata 
cliccando sul menù “Dettagli”, che consentirà la visualizzazione delle informazioni di ciascun 
profilo, e poi successivamente cliccando sul “Presenta Domanda” si potrà compilare il form di 
partecipazione:

 
Figura 8: Dettaglio bandi con profili multipli 
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4 Presentazione domanda 
La presentazione di una domanda si effettua cliccando sul pulsante “Presenta domanda”, che 
rimanda alla pagina di accesso all’applicazione attraverso le credenziali SPID: 

 
Figura 9: Menù per la presentazione della domanda 

 
Figura 10: Accesso al portale con lo SPID 

Cliccando sul pulsante “Entra con SPID” saranno proposti i provider che offrono il servizio ed 
occorrerà selezionare il provider con cui l’utente ha registrato la propria utenza SPID: 
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Figura 11: Provider SPID 

Una volta effettuato l’accesso, verrà visualizzato il form da compilare per la partecipazione alla 
selezione, che si compone di più sezioni. Di seguito un esempio delle sezioni che si potrebbero dover 
compilare:  

 
Figura 12: Esempio delle sezioni di cui si compone una domanda di concorso 

Si riporta di seguito la visualizzazione delle prime tre sezioni: 
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Figura 13: Esempio delle sezioni del form di una domanda di concorso 

Una volta compilate le sezioni “Dati Anagrafici”, “Dati Residenza”, “Reperibilità”, “Dichiarazioni” 
occorre salvare la domanda attivando il pulsante “Salva”: 

 
Figura 14: Sezione Dati Anagrafici 
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e solo a seguito di questa operazione sarà possibile compilare la sezione “Allegati …” in cui è 
necessario caricare tutti i documenti richiesti dal bando di concorso: 

 
Figura 15: Sezione della domanda di concorso "Allegati Vari" 

Una volta terminata la compilazione della domanda è possibile salvarla e verificarla.  

Una volta verificati tutti i dati della domanda inserita è possibile effettuare le seguenti azioni: 

• Salvarla 
• Eliminarla 
• Inviarla in modo definitivo all’amministrazione 
• Stamparla 
• Chiuderla per riprenderla in un secondo momento 

 
Figura 16: Funzionalità attive sul form di compilazione della domanda 

Nel momento in cui la domanda viene inviata all’amministrazione, l’utente riceverà nella casella 
indicata nel campo e-mail della sezione reperibilità, la comunicazione di avvenuta presentazione 
con in allegato la stampa della domanda contenente i dati caricati nel form: 
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Figura 17: E-mail di esempio di conferma dell'invio della domanda 

5 Domande inserite 
Le domande inserite sono visibili dal menù “Le mie domande” e possono trovarsi nello stato: 

• “Provvisoria”: la domanda è stata compilata, ma non è stata inviata in modo definitivo 
all’amministrazione. Le domande che rimarranno in questo stato non saranno per alcuna 
ragione prese in considerazione dall’amministrazione e si riterranno dunque non inviate. 

• “Inviata”: la domanda è stata inviata definitivamente all’amministrazione per la richiesta di 
partecipazione alla selezione pubblica. 
 

 
Figura 18: Visualizzazione delle domande compilate dall'utente 
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5.1 Domande Provvisorie 
Le domande nello stato “Provvisoria” possono essere modificate, stampate, copiate per la 
partecipazione ad un’ulteriore selezione aperta e possono essere visualizzati gli allegati caricati 
dall’utente: 

 
Figura 19: Gestione delle domande provvisorie 

L’attivazione del menù “Modifica” riapre il form della domanda con i dati precedentemente inseriti, 
consentendone la visualizzazione e la modifica. Una volta terminata la compilazione è necessario 
salvare ed eventualmente inviare la domanda in modo definitivo. 

5.2 Domande inviate 
Le domande inviate possono essere stampate, copiate su di un’ulteriore selezione aperta o riaperte 
nel caso ancora non siano scaduti i termini per la presentazione della domanda di partecipazione: 

 
Figura 20: : Gestione delle domande inviate 

Una volta riaperta la domanda ed effettuate le modifiche desiderate è necessario inviare 
nuovamente la domanda, altrimenti rimarrà nello stato “Provvisoria” e non potrà essere considerata 
correttamente inviata. 

Il nuovo invio, verrà nuovamente comunicato, nella casella di posta indicata dall’utente nel campo 
e-mail della sezione “Reperibilità” del form di compilazione della domanda. 
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5.3 Domande Protocollate 
Una volta decorsi i termini di presentazione della domanda di partecipazione, le domande 
correttamente inviate saranno protocollate dal sistema e la domanda marcata risulterà visibile fra 
gli allegati della domanda inviata. 

La stampa della domanda può essere effettuata dal menù “Le mie domande”  “Stampa domanda” 
accessibile dal menù dello specifico bando a cui si è presentata la propria candidatura: 

 
Figura 21: Visualizzazione della domanda protocollata 

Il menù “Stampa domanda” consentirà di visualizzare l’ultima versione della domanda inviata e lo 
storico degli aggiornamenti effettuati dall’utente sulla domanda: 

 
Figura 22: Visualizzazione della domanda e delle sue versioni precedenti 
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6 Richiesta di supporto 
L’utente può richiedere supporto all’amministrazione compilando il form disponibile nel menu 
Helpdesk, in cui è necessario specificare negli appositi campi i dati di contatto ed il motivo della 
richiesta. Se si vuole è possibile allegare della documentazione a supporto della richiesta che si sta 
inviando. 

 
Figura 23: Form di compilazione per la richiesta di supporto 

L’amministrazione provvederà a rispondere alla mail indicata nel form. 
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